Présidence de la Région

Région Autonome Vallée d'Aoste
Regione Autonoma Valle d'Aosta  "residen della Regione

Département des collectivités locales, des fonctions
préfectorales et de la protection civile
Direction des collectivités locales.

15, Place de la République - 11100 Aoste -
Tél. 0165/274933

Dipartimento enti locali,

Télécopie/fax 0165/274904 servizi di prefettura e protezione civile
E-MAIL entilocali@regione.vda.it Direzione enti locali.

Prot. n. 22116/del

Vs./Rif.

Ai Sindaci e Segretari

Funzionari referent: dei Comuni della Valle d’Aosta
Liliana Bottani - Tel.: 0165/274789

Ines Framarin Tel 0165/274909 . . . .
Ai Presidenti e Segretari

delle Comunita Montane

Aoste,

Aosta, 25/6/2007 e, p.c. Al Presidente del Consiglio permanente degli
enti locali

Loro Sedi

OGGETTO:  Circolare n. 1/2007.
Censimento generale del personale in servizio presso gli Enti Locali.
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Si trasmette, per i provvedimenti di competenza, copia della circolare n. 1/2007 del 10
giugno 2004 e dell’allegata nota tecnica, pervenuta a questa Presidenza in data 18 giugno 2007.
Si invitano gli enti in indirizzo a voler provvedere a trasmettere i dati richiesti entro il
termine massimo del 30.9.2007.
Si rammenta che, come meglio specificato nell’allegata nota tecnica, la procedura per
I’invio dei dati riguardante i Comuni ¢ diversa da quella prevista per le Comunita Montane:
¢ 1 Comuni dovranno utilizzare I’applicazione che il Ministero inviera il 26 giugno p.v. all’interno
dell’apposita cartella del Programma “AnagAire”;
¢ le Comunita Montane dovranno, come in passato, scaricare ’applicativo collegandosi al sito
internet del Ministero dell’Interno all’indirizzo
http://autonomie.interno.it/censimento/download.htm, a partire dal 26 giugno p.v..
Peraltro, poiché ai sensi della circolare in oggetto questa Presidenza ¢ tenuta a verificare
I’avvenuto adempimento da parte degli enti locali interessati, al fine di semplificare il controllo su
indicato, si chiede di voler comunicare per posta elettronica, all’indirizzo mail
Lbottani@regione.vda.it , I’avvenuta trasmissione dei dati.
Confidando nella consueta, accurata collaborazione delle SS.LL., con I’occasione si
porgono cordiali saluti.

II Direttore
(Nadia BENNANI)
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DIPARTIMENTO PER GLI AFF ARI INTERNI E TERRITORIALI
DIREZIONE CENTRALE PER LE AUTONOMIE

Area II*: Personale Enti Locali

Pr?\t' N. Jgj‘g 2‘3 D«! ' ‘Rom‘g

CIRCOIARE N 4 /b ooy -
U 402329 /o3

112 610, 2007

AI PREFETTI DELLA REPUBBLICA LORO SEDI

AL PRESIDENTE DELLA GIUNTA REGIONALE
DELLA VALLE D'AOSTA /VALLEE D’AOSTE

AOSTA
AL COMMISSARIO DEL GOVERNO
PER LA PROVINCIA DI BOLZANO
AL COMMISSARIO DEL GOVERNO
PER LA PROVINCIA DI TRENTO
e.p.c. AL COMMISSARIO DEL GOVERNO
NELLA REGIONE SICILIANA PALERMO
AL RAPPRESENTANTE DELLO STATO
NELLA REGIONE SARDEGNA CAGLIARI
AL COMMISSARIO DEL GOVERNO
NELLA REGIONE FRIULI-VENEZIA GIULIA TRIESTE
AL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE DI
COORDINAMENTO NELLA
VALLE D’AOSTA/VALLEE D’AOSTE AOSTA

AL GABINETTO DEL SIG. MINISTRO SEDE




DIPARTIMENTO PER GLI AFFARI INTERNI E TERRITORIALI

DIREZIONE CENTRALE PER LE AUTONOMIE

ALLA DIREZIONE CENTRALE
DEI SERVIZI ELETTORALI SEDE

ALLA PRESIDENZA DEL CONSIGLIO DEI MINISTRI
- DIPARTIMENTO DELLA FUNZIONE PUBBLICA
- DIPARTIMENTO PER GLI AFFARI REGIONALI ROMA

AL MINISTERO DELL’ECONOMIA E DELLE FINANZE
DIPARTIMENTO DELLA RAGIONERIA GENERALE
DELLO STATO - IGOP ROMA

ALLTSTITUTO NAZIONALE DI STATISTICA
DIREZIONE CENTRALE CENSIMENTI
POPOLAZIONE E TERRITORIO

VIA ADOLFO RAVA’, 150 ROMA
ALL’A.N.C.IL

VIA DEI PREFETTI, 46 ROMA
ALL'U.P.L :

LARGO DI FONTANELLA DI BORGHESE, 3 ROMA
ALL'U.N.C.E.M.

VIA PALESTRO, 30 ROMA

OGGETTO: Censimento generale del personale in servizio presso gli enti
locali

In attuazione della disposizione di cui all’articolo 95 del d.lgs. 18
agosto 2000 n.267, questo Ministero deve procedere all’aggiornamento dei
dati relativi al censimento generale del personale in servizio presso gli Enti
locali.

La rilevazione rappresenta uno strumento indispensabile per
aggiornare il patrimonio informativo concernente le risorse umane a
disposizione delle autonomie locali, oltre a costituire una fonte di conoscenze



DIPARTIMENTO PER GLI AFFARI INTERNI E TERRITORIALI
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utile alla predisposizione di tutti i provvedimenti sull’organizzazione e il
funzionamento degli enti locali e, di riflesso, delle leggi finanziarie.

La nuova procedura - “CePEL 2007” (Censimento Personale Enti locali)
— in corso di rilascio, consente ai comuni di disporre direttamente
dell'applicazione, utilizzando il servizio web di invio/ricezione dati gia
realizzato per l'aggiornamento dell’anagrafe degli italiani residenti all’estero.

La predetta procedura € stata corredata di note esplicative di agevole
consultazione e, di intesa con !'Ufficio per il personale delle pubbliche
amministrazioni del Dipartimento della Funzione Pubblica, la griglia di
rilevazione dei dati utilizzata nel precedente censimento é stata aggiornata
con riguardo ai mutamenti legislativi relativi all’ordinamento delle Autonomie
locali e a quelli introdotti dalla legge finanziaria 2007. In particolare, sono
state introdotte richieste pit puntuali relative all’esternalizzazione dei servizi,
alla mobilita e alle stabilizzazioni.

Cio consentira di comparare le informazioni con quelle
precedentemente raccolte ma, al contempo, di cogliere con la necessaria
puntualita il grado di recepimento, nella struttura dei singoli enti, delle
nuove previsioni normative. ‘

A partire dall’anno in corso il censimento sara riferito alla data del 30
giugno; le risultanze saranno pubblicate entro la fine del corrente anno
tramite il portale del Ministero dell'Interno.

Le Prefetture U.T.G. avranno cura di richiamare l'attenzione degli
organi di vertice degli Enti locali interessati (Comuni, Province, Comunita
montane e Unioni di Comuni) sulla necessita che ciascuno di essi provveda
ad avviare tempestivamente la rilevazione e a trasmettere le informazioni
richieste entro il termine massimo del 30 settembre 2007.

Nel mese di ottobre sara bloccata la ricezione dei dati per consentire
l'effettuzione delle elaborazioni.

Per I'invio della password e per ogni eventuale esigenza si pregano le
signorie loro di comunicare entro il 30 giugno p.v. all’indirizzo e-mail
salaced@interno.it il nominativo, il recapito telefonico e 'indirizzo e-mail del
funzionario preposto all’attivita di cui trattasi.

La procedura di gestione dell’applicazione “CePEL 2007”, corredata di
note esplicative dettagliate ed esaurienti, & di facile utilizzo; tuttavia, qualora
si rendesse necessario un ausilio da parte di questo Ministero, si prega di
fare riferimento ai seguenti recapiti telefonici:

- per eventuali problematiche di natura giuridico-amministrativa:
Dott.ssa Lucia Tonelli 0646547200/06, Sig.ra Monica Capici 0646525065,



Intesne
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dott.ri Vincenzo Ippoliti € Domenico Puleio 0646548102, dott.sse Annarita
Festa e Fiorella Del Sette 0646547112;

- per assistenza tecnica agli Enti locali sul software di gestione “CePEL
2007”: dott. Fabio Ferri 0646548052, sig. Nicola Colantonio 0646547520;

- per assistenza tecnica alle Prefetture U.T.G. sull’applicazione
intranet: dott. Mario Silverio Busiello 0646538191, dott. Salvatore Galatioto
0646548020.

Si allega una nota tecnica dettagliata sul corretto avvio della descritta
procedura.

IL CAPO DIPARTIMENTO
(Trbiani)
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DIPARTIMENTO PER GLI AFFARI INTERNI E TERRITORIALI
DIREZIONE CENTRALE PER LE AUTONOMIE

Nota tecnica

Per poter disporre del file contenente 'applicativo e le relative note operative,
i Comuni dovranno accedere al Programma AnagAire ed utilizzare la funzione
“verifica aggiornamenti” presente nel menu “Gestione Dati Ministero”. In
alternativa, potranno, sempre tramite il programma AnagAire, effettuare un
“Invio Dati al Ministero”.

Il file ricevuto potra essere eventualmente copiato in una postazione
dell’'ufficio interessato al censimento.

Gli altri enti locali coinvolti — Province, Comunita montane e Unioni dei
Comuni - dovranno invece scaricare lapplicativo, come in passato,
collegandosi al sito internet del Ministero dellInterno all'indirizzo
http://autonomie.interno.it/censimento/download.htm. La password per
accedere alla suddetta applicazione ¢ la seguente; pl110cm9u.

Per una corretta installazione dell’applicativo si suggerisce la lettura della
“Guida all'installazione”.

L’applicazione sara inviata ai comuni il 26 giugno p.v. e dalla medesima data
sara disponibile sul citato sito internet per gli altri enti.

Indipendentemente dal canale di acquisizione, 'applicativo consentira a tutti
gli enti interessati di trasmettere i dati direttamente al Ministero, in modalita
sicura, attraverso un servizio web mail.

Sara cura delle Prefetture, cui sara comunicata via e-mail ’abilitazione
(utente e password) all’accesso all’area riservata “CePEL 2007” dell'intranet
http:/ / servizielettorali.interno.it, modificare al primo accesso la password
assegnata e porre in essere ogni utile cautela nella conservazione della nuove
password.

Una volta effettuato il collegamento alla citata intranet (“Menu Utente” e
“ACCEDI]” presenti nel menu sulla sinistra), utilizzando l'utente e la
password comunicati ovvero modificati, all’area riservata e cliccando, nel
menU di sinistra, alla sezione “PEL”, si potra selezionare l'applicazione
“CePEL 2007” per accedere direttamente alla pagina relativa alla provincia di
competenza.

Sulla pagina sara possibile conoscere, divisi per tipologia di ente
(amministrazione provinciale, amministrazione comunale, comunita
montana e unione di comuni), il numero di enti che hanno inviato i dati e,
selezionando uno specifico ente, accedere alle informazioni che sono state
inviate. Nella stessa area riservata sara possibile modificare la password
(cliccare, sul menu di sinistra “Menu Utente”, seguire il percorso “Il tuo
profilo” / “cambia le tue info” e modificare la password digitandola due volte
negli appositi campi).Gli enti che non avranno effettuato la comunicazione
dei dati saranno contraddistinti dal simbolo “**”.




