ISTRUZIONI COMPILAZIONE SISPREG 3° FASE: RENDICONTAZIONE FINALE (art. 16 comma 4 Avviso)
Accedere al sistema in Gestione Progetto e compilare le seguenti 3 sezioni del menu a sinistra:
1 . Pagamenti:

cliccare sul pulsante verde   

Dopodiché compilare i seguenti campi:
Documento: selezionare “UCS”
Rilevazione al: inserire la data di scadenza delle tre annualità da rendicontare (es. trasformazione a tempo indeterminato avvenuta il 03/05/2018 – inserire come data rilevazione il 02/05/2021; in caso di lavoratori collegati inserire la data riferita al secondo lavoratore assunto/trasformato a tempo indeterminato) 

Fase/Attività del progetto: selezionare la voce che compare nel menu a tendina e che corrisponde al titolo del progetto
Natura voce di spesa: selezionare la voce che compare nel menu a tendina (B.2 -….)

UCS: selezionare la voce che compare nel menu a tendina (B.2.33….)

Importo unitario UCS: inserire l’importo corrispondente ad una annualità di contributo (8.000,00 in caso di lavoratore a tempo pieno, valore riproporzionato in caso di tempo parziale, es. part time al 70% inserire 5.600,00)

Rilevazione: inserire il numero di annualità da rendicontare, ovvero 3
Al termine della compilazione cliccare sul pulsante verde 
nel menu in alto.

2 . Conclusione attività di Progetto:

 Compilare solo Data conclusione effettiva inserendo la data di scadenza della terza annualità (stessa data inserita nella sezione “Pagamenti” alla voce “Rilevazione al”)
Al termine della compilazione cliccare sul pulsante                          nella barra strumenti in alto. 

3 . Rendicontazione:
cliccare sul pulsante  

Compilare i seguenti campi:
Rilevazione al: inserire la data di scadenza delle tre annualità da rendicontare (vedi data inserita alla stessa voce della sezione “Pagamenti”)
Tipo: selezionare la voce “Finale”

Al termine della compilazione cliccare sul pulsante verde 
nella barra strumenti in alto.

Si generano quattro Tab. distinti:

1) Tab. Spese sostenute : non compilare niente

2) Tab. UCS: controllare che siano stati inseriti correttamente la data di rilevazione e gli importi unitario e rendicontato
3) Tab. Allegati: cliccare sul pulsante verde 
e inserire il modulo “Rendicontazione finale” allegato assieme alle presenti istruzioni 
4) Tab. Riepilogo per voci di spesa: è possibile visualizzare il riepilogo automaticamente generato dal sistema, non vi è nulla da compilare

E’ possibile salvare il Rendiconto in bozza (cliccando sul pulsante “Salva” in alto). Una volta compilato tutto il rendiconto è necessario cliccare sul pulsante verde                                            nel menu in alto. 



Dopodiché è necessario che tale rendiconto venga inoltrato esclusivamente mediante accesso al sistema tramite le credenziali del legale rappresentante, cliccando sul pulsante in alto 
 La rendicontazione può tornare in bozza solo se il legale rappresentante non ha effettuato l’inoltro.
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