PROVA N. 1
WORD

Copiare il testo seguente e formattarlo secondo le indicazioni che seguono. 

L'Unione europea (abbreviata in UE o Ue) è un'entità politica di carattere sovranazionale ed intergovernativo che, dal 1º gennaio 2007, comprende 27 paesi membri indipendenti e democratici. La sua istituzione sotto il nome attuale risale al trattato di Maastricht del 7 febbraio 1992 (entrato in vigore il 1º novembre 1993), al quale tuttavia gli stati aderenti sono giunti dopo il lungo cammino delle Comunità europee precedentemente esistenti. Dal 1º luglio 2013 entrerà a far parte dell'Unione Europea anche la Croazia.
L'Union européenne est régie par le Traité sur l'Union européenne (TUE) et le Traité sur le fonctionnement de l'Union européenne (TFUE), dans leurs versions actuelles, depuis le 1er décembre 2009 et l'entrée en vigueur du traité de Lisbonne. Sa structure institutionnelle est en partie supranationale, en partie intergouvernementale: le Parlement européen est élu au suffrage universel direct, tandis que le Conseil européen est composé de représentants des États membres; la Commission européenne est élue par le Parlement sur proposition du Conseil européen. 
Operazioni da svolgere:

1. Formattare tutto il testo con carattere Arial 12 e giustificarlo.

2. Aggiungere sopra il testo il titolo UNIONE EUROPEA, centrarlo e sottolinearlo con una linea doppia.
3. Mettere in grassetto la seconda frase del primo paragrafo e portare il carattere a 15 punti.

4. Inserire nel piè di pagina la numerazione automatica della pagina e centrarla.
5. Spostare la prima riga del secondo paragrafo con una tabulazione sinistra a 1,8 cm.
6. Portare la spaziatura dopo i paragrafi a 6 punti.

7. Impostare la pagina in orizzontale.

Al termine, salvare il file su pen drive con il nome PROVAWORD
PROVA N. 1
EXCEL
Aprire il file PROVAEXCEL e svolgere le seguenti operazioni:

1. Allineare il contenuto di tutte le celle centrandolo sia orizzontalmente che verticalmente.

2. Inserire nelle celle con sfondo grigio le formule per calcolare:

	a. NUMERO MEDIO DI PIANI.

	b. NUMERO DI GRATTACIELI IN CINA.

	c. NUMERO TOTALE DI GRATTACIELI.

	d. NUMERO MASSIMO DI PIANI.
3. Formattare la cella B15 come numero con 2 cifre decimali.

4. Mettere la tabella in ordine alfabetico per NOME EDIFICIO.

5. Utilizzare la Formattazione Condizionale nella  colonna dei piani, colorando in rosso i valori minori di 450  e in verde quelli maggiori di 500.
6. Creare sullo stesso foglio un istogramma con nomi edificio e piani, in modo che tabelle e grafico occupino una sola pagina.



 Al termine, salvare il file su pen drive con il nome PROVAEXCEL 

