PROVA N. 2

WORD

Copiare il testo seguente e formattarlo secondo le indicazioni che seguono. 

L'euro è la valuta comune ufficiale dell'Unione europea e quella unica per i diciassette stati membri che attualmente aderiscono all'UEM (Unione economica e monetaria), ossia Austria, Belgio, Cipro, Estonia, Finlandia, Francia, Germania, Grecia, Irlanda, Italia, Lussemburgo, Malta, Paesi Bassi, Portogallo, Slovacchia, Slovenia e Spagna. Il complesso di questi paesi, detto informalmente Eurozona, conta oltre 320 milioni di abitanti; considerando anche i paesi terzi che utilizzano divise legate all'euro, la moneta unica interessa oltre 480 milioni di persone in tutto il mondo.
L’euro est la monnaie de l’Union économique et monétaire formée au sein de l’Union européenne; elle est commune à dix-sept États membres de l’Union européenne qui forment ainsi la zone euro. Quatre micro-États (Andorre, Monaco, Saint-Marin et le Vatican) sont autorisés à utiliser l’euro. 
En usage dès 1999, pour les transactions financières européennes, il est mis en circulation le 1er janvier 2002 sous sa forme fiduciaire. Il succède à l’ECU, unité de compte européenne, mise en service en 1979.

Operazioni da svolgere:

1. Formattare tutto il testo con carattere Verdana 11 e allinearlo a sinistra.

2. Aggiungere sopra il testo il titolo L’EURO, centrarlo e sottolinearlo con una linea tratteggiata.
3. Mettere in corsivo la seconda frase del primo paragrafo e portare il carattere a 13 punti.

4. Inserire nel piè di pagina la numerazione automatica della pagina e centrarla.
5. Spostare la prima riga del secondo paragrafo con una tabulazione sinistra a 2,2 cm.
6. Portare l’interlinea di tutto il testo a 1,5.

7. Impostare la pagina in orizzontale.

Al termine, salvare il file su pen drive con il nome PROVAWORD
PROVA N. 2

EXCEL
Aprire il file PROVAEXCEL e svolgere le seguenti operazioni:

1. Allineare il contenuto di tutte le celle centrandolo sia orizzontalmente che verticalmente.

2. Inserire nelle celle con sfondo grigio le formule per calcolare:

	a. ALTEZZA MEDIA 

b. NUMERO DI MONTAGNE IN CINA

c. NUMERO TOTALE DI MONTAGNE

d. ALTEZZA MASSIMA

	

	3. Formattare la cella B15 come numero con 2 cifre decimali.

4. Mettere la tabella in ordine alfabetico per NOME MONTAGNA.

5. Utilizzare la Formattazione Condizionale nella  colonna dell’altezza, colorando in rosso i valori minori di 8300  e in verde quelli maggiori di 8600.

6. Creare sullo stesso foglio un istogramma con nomi montagna e altezza, in modo che tabelle e grafico occupino una sola pagina.



 Al termine, salvare il file su pen drive con il nome PROVAEXCEL 

