SELEZIONE, PER TITOLI E PROVA ORALE, PER L’ASSUNZIONE IN VIA STRAORDINARIA E
URGENTE DI 11 FUNZIONARI (CAT./POS. D) NEL PROFILO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO DA
ASSEGNARE A TEMPO PIENO E DETERMINATO FINO AL 31 DICEMBRE 2021 ALL’ORGANICO DELLA
GIUNTA REGIONALE AI SENSI DELL’ART. 31 COMMA 2 DELLA L.R. 15/2021

PROVAN. 1

1. I principi generali dell’azione amministrativa.

2. 1l principio contabile generale della competenza finanziaria cosa prevede?
3. Il Consiglio regionale (modalita di elezione, composizione e funzioni).

4. Illustrare come applicare lo stile "Titolo 1' alla prima riga , 'Titolo 2' alla

seconda riga e come uniformare 1'allineamento a sinistra di tutti 1 paragrafi ( ad
esclusione dei titoli).
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PROVAN. 2

1. L’autotutela decisoria.

2. Relativamente alla fase dell’impegno di spesa, quali sono le modalita di
registrazione?

3. 1l Presidente della Regione (modalita di elezione, attribuzioni).
4. Tlustrare come modificare la frase ‘Paradiso, Canto I* della pagina in grassetto,

cambiare la tipologia del carattere € come aumentare la dimensione del
carattere a 20. Illustrare come inserire un elenco puntato nel documento.
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PROVAN. 3

1. Accesso documentale e accesso civico.

2. Quali sono le entrate che possono dare copertura agli investimenti?

3. Gli organi della Regione.

4. Tllustrare come creare 2 pagine in testa al documento:
* una prima pagina di frontespizio contenente un titolo a piacere con
carattere di grandezza ‘40’.
* una pagina contenente la sola immagine presente nel documento
(aumentandone leggermente le dimensionti).
Si consiglia di utilizzare la funzionalita di ‘Interruzione di pagina’.
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PROVAN. 4

1. La motivazione del provvedimento amministrativo.

2. Elenchi 1 principi contabili generali di cui all’allegato 1 del Decreto legislativo
23 giugno 2011, n. 118?

3. L’iter di formazione delle leggi.
4. Illustrare come ¢ possibile inserire altri elementi all'interno del documento:

un’immagine, un simbolo e una tabella. Spiegare inoltre come sia possibile
esportare il documento nel formato PDF.
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PROVAN. 5

1. I diritti di partecipazione procedimentale.

2. Quali sono i documenti di programmazione della Regione?
3. Lo Statuto Speciale nella gerarchia delle fonti del diritto.
4. Illustrare come inserire nel documento un'intestazione di pagina e un pie di

pagina e in quest'ultimo visualizzare il numero di pagina corrente del
documento (ad esempio: Pagina ‘1’)
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PROVAN. 6

1. I vizi del provvedimento amministrativo.

2. Quali sono le fasi della spesa?
3. La competenza legislativa e amministrativa della Regione.
4. Tllustrare come sia possibile cambiare il layout delle pagine del documento

(margini, orientamento e dimensioni della pagina). Spiegare inoltre come sia
possibile esportare il documento nel formato PDF.
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PROVA N. 7

1. La conclusione del procedimento amministrativo.

2. Quali sono i documenti di rendicontazione dei risultati della gestione della
Regione e della Regione con i propri enti strumentali e societa partecipate e
controllate?

3. Il controllo statale sulle leggi regionali.

4. Tllustrare come abilitare le revisioni del documento e come inserire un
commento selezionando una porzione di testo.



